附件1

青岛市市级创业投资引导基金管理中心2020年招聘岗位表

	序号
	岗位名称
	岗位
数量
	岗位职责
	资格条件和专业要求

	1
	投资岗
	2
	1.参与拟参股基金的征集评选、尽职调查等程序性工作；开展跟进、直投等方案拟定工作；制作投资建议、风险评估和可行性研究报告，参与商务谈判、合同签约及项目实施等相关工作； 

2.开展参股基金及项目投资退出及日常监管、信息系统维护等工作，汇总整理项目投资情况；
3.完成领导交办的其他工作。 
	1.1985年1月1日后出生，全日制硕士研究生及以上学历学位；                                                                                   2.具有2年以上股权投资相关工作经验；                                               3.具有证券、基金从业资格或具有政府引导基金管理工作经历者优先；                                                                                              4.熟悉国家法律、法规及金融政策，熟悉投资业务流程，具备良好的职业操守；                                                                                              5.能根据实际情况制定合适的投资方案，对项目投资特点和风险有较强的识别、判断能力； 

6.具备较强的社交能力、组织协调能力、项目开拓能力，良好的团队合作精神，开朗热情，抗压力强。

	2
	风控岗
（法务）
	1
	1.参与单位内控体系建设，负责制度、细则与流程制定与执行；

2.开展单位法律咨询、法律文件的起草、审核等工作； 
3.参与拟参股基金、拟投资项目的尽职调查、合同签订、事中事后监管等工作，配合进行法律方面的方案设计及研究报告撰写，进行风险把控；
4.负责收集、整理和归档法律档案资料；
5.完成领导交办的其他工作。
	1. 1985年1月1日后出生，全日制硕士研究生及以上学历学位；

2.具有2年以上资本市场相关工作经验;

3.通过全国法律职业资格考试或具有律师职业资格，从事过企业上市、了解股权投资基金运作者优先；

4.具有较强的文字处理及语言表达能力；

5.具有良好的职业道德和团队协作精神，能够承受高强度的工作压力。

	3
	综合岗
	1
	1.参与政府引导基金“双招双引”相关工作，熟悉掌握政府各部门各区市招商政策；

2.负责政府部门、合作伙伴、媒体对接等对外公共关系工作；                                                           3.负责中心公文写作、宣传等相关工作，协助组织策划中心文化建设工作； 

4.开展创新创业综合服务相关工作；
5.其他综合性工作及领导交办事项。
	1.1985年1月1日以后出生，全日制本科及以上学历学位；                                                                                          2.3年以上政府综合管理、招商等相关部门或国有企业工作经验，熟悉招商模式、运作流程及法律法规；或从事文字写作、宣传等相关工作，熟悉公文写作及文宣方面要求。有较强的政策理论水平、语言表达能力和文字功底；                                                                                           3.具有较强的责任意识、服务意识和原则性，工作认真负责、积极主动，沟通协调、策划组织能力强，能够独立完成领导交办的各项工作；                                                                               4.具有良好的职业道德和团队协作精神，能够承受高强度的工作压力。


